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I. A belso ellenorzés altal végzett tevékenység bemutatasa onértékelés
alapjan (Bkr. 48. § a.) pont.)

Az dllamhaztartdsrol szold 2011, évi CXCV. Torvény (Aht) elbirdsai szerint, a Magyarorszag
helyi Gnkormanyzatairal szold 2011, évi CLXXXIX. tirveny (a tovabbiakban: Mitv.),
valamint a koltségvetési szervek belsdé kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo
3702011, (XIL 31.) Kormanyrendeletnek (a tovibbiakban: Bkr.) megfelelbéen a kiizpénzek
felhaszndlasiban résztvevd kiltségvetési szervek Kdtelesck belsd ellendrzdsi rendszert
mukddietni abbdl a célbol, hogy a szervezet vezeldje szamara bizonyossagot nydjtsanak az
altala kiépitett és milkGdtetett pénziigyi iranyitasi és kontroll rendszerek megfeleldséget
illetoen.

Az Aht. 70. § (1) bekezdése értelmében a belsé ellendrzés kialakitasarol, megfeleld
mikddtetésérol és fliggetlenségeének biztositasarol a kdltségvetesi szerv vezetoje koteles
gondoskodni, emellett kételes a belso ellenorzés mikodéséhez szikséges forrasokat
biztositani.

A belso ellentrzés fliggetlen, targyilagos, bizonyossidgot add és tandcsadd tevékenység,
melynek célja, hogy az adott szervezet mikadését fejlessze, és eredményességét nivelje. A
belst ellendrzés a szervezet céljai elérése érdekében rendszerszemléletii megkdzelitéssel ¢s
modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezet kockdzatkezeleési, iranyitasi es
ellendrzési eljarasainak hatékonysagat.

A Belso ellenorzés éves munkajardl, az Motv,, a Bkr. valamint a Tarsulds Belsé Ellendrzési
Kézikonyve alapjan dsszefoglalo eves ellenorzesi jelentest kell késziteni.

Az ellenorzések végrehajtasardl készitett Gsszefoglald jelentés célja kettos:

Egyrészt atfogd képet adjon a tarsulas keretében végzett fliggetlen belso ellenorzési
feladatellatas folyamatdrdl, tovabba tajékoztatdst adjon a belst ellendrzési rendszer mikidése
soran a helyi Gnkormanyzatok képviseld-testiiletei, tarsuldsi tandcs tagjai részére a targyévben
a feliigyeletiik ala tartozd kiltségvetési szerveknél a belso ellendrzés megszervezéséril.
Masrészt szamot adni az Onkormanyzatok, koéltségvetési szervei vezetoinek, képviseli-
testiileteinek, tdrsuldsi tandes tagjainak arrdl, hogy 2017, évben hogyan gondoskodtak az
onkormanyzatok jogszabalyban eldirt koltségvetési gazdalkoddsira vonatkozd, belsd
ellendrzés soran a revizor altal tett ajanlasok, javaslatok és megallapitasok hasznositasarol.
nyomon kivetéséril.

I/1 Az éves ellendrzési tervben foglalt feladatok teljesitésének értékelése (Bkr. 48.
§ aa.) pont)

A telepiilési dnkormanyzatoknak, azok polgarmesteri hivatalainak, illetve kozas hivatalainak,
a Volgységi Onkormdnyzatok Tarsuldsdnak belsd ellenbrzése, valamint az dnkorméanyzatok
és a tarsulas felligyelete ald tartozd kiliségvetési szervek belso ellenGrzése tekintetében
tarsulasi szinten kozods ellen6rzési terv  késziilt a koltségvetési  szervek belso
kontrollrendszerérol és belso ellendrzésérdl szold 370/2011. (XI1. 31.) Kormédnyrendeletnek
elbirdsainak megfeleloen, melyet a Tarsulasi Tanacs fogadott el.

A Bkr. 15. § (7) bekezdése ¢es 16.§ (2) bekezdése lehetdséget ad arra, hogy az
onkorményzatok, a tirsult belsd ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatisdra kiilsd




szolgaltatdt vonjanak be. Ezzel a lehetdséggel élve a Vilgységi Onkormanyzatok Térsuldsa
szerzodést kotott az ALISCA AUDIT Kft.-vel a tarsult belsé ellenorzési feladatok ellatasdra.
A Tiarsulds és a kilsd szolgdltatd kozott l1étrejott megbizasi szerz6dés alapjan a kiilsé
szolgaltato ellatta a belso ellendrzési vezetdi feladatokat is.
A belsd ellendrzés altal végzett tevékenységet, valamint a belsd ellendrzés dltal tett
megallapitisokat és a javaslatok hasznositdsat a fenti Korm. rendelet 48. §-dban foglalt
tartalmi kovetelményvek, wvalamint az allamhaztartasért felelds miniszter altal kdzzétett
modszertani Gtmutatd szerint elkészitett Gsszefoglald éves ellendrzési jelentés keretében a
belsd ellendrzési vezetonek kell bemutatnia.

I/1/a.) A tirgyvévre vonatkozd éves ellendrzési terv teljesitése

Az ellenirzési feladatok jellegiik szerint az alibbi dsszetételben valosultak meg:
A 2017. évi munkaterv
¢ Bonyhad Virosi Onkorminyzat és kapesolodd szervezetek, ugymint Kozis
hivatal, nemzetiségi Gnkormanyzatok, az Onkormanyzat és a Tarsulas dltal
fenntartott intézményre nézve 11 db, a thimogatott civil szervezetek kirébal 4 db,
az Onkorminyzat tébbségi tulajdonaban lévi gazdasigi tarsasagok tekintetében,
egyvéb pénziigyi Keret terhére 2 db, Gsszesen 17 db,
* A Tarsulas belsd ellendrzési tarsult feladatellatasban résztvevo valamennyi
dinkormanyzatra, dsszesen 15 db ellendrzést iranyozott elo,

Az eredeti munkatervben nem szereplo ellenorzési igény nem meriilt fel.

Az Osszesen elvégzett 32 darab ellenorzés tipusa szerint valamennyi pénziigyi, és egyben
szabilyszerusegi ellenorzes is volt.

Ez azt jelenti, hogy dominalt annak ellentrzeése, hogy az adott szervezet, vagy szervezeti
egyvség mikodése, illetve tevékenysége megfelelden szabdlvozott-e. és érvényvesiilnek-e a
hatdlyos jogszabalyok, belsd szabdlyzatok és vezetdi rendelkezések elbirdsai. Az ehhez
kapesolodo pénziigyi ellendrzés az adott szervezet pénziigyi elszdamolasainak, valamint az
ennek alapjaul szolgalod szamviteli nyilvantartasok vizsgalatara irdnyult.

A belsé ellendrzési feladatok a terv szerint teljesiiltek, lezdrasuk, realizaldsuk formailag 2018, évre
dthuzddik.

Az elvégzett ellendrzésck bemutatasa a Fiiggelckben talilhato.

A tarsulasi munkatery szerinti dsszes ellendrzésre 350 revizori nap felhaszndlasa (értént, mely
atlagosan 10 revizori napot jelentett egy-egy ellendrzés végrehajtasara, ami magaban foglalta
az ellendrzésre vald felkésziilés, a program kimunkalds, a helyszini ellenorzés, a jelentés
készités és a realizalas idOtartamat is. Belsd munkakra, jogszabalyok, helyi rendeletek
tanulmanyozasara, szakmai tovabbképzésre 30 revizori nap jutott.

I/1/b.) Az ellenbrzések sordn blintetd, szabalysértési, kirtéritési, illetve fegyelmi eljaras
meginditdsdra okot adé cselekmény, mulasztas, vagy hianyossag gyandja kapcsan tett
jelentések szama és rovid osszefoglalasa.

Az cllendrzés olyan cselekményt, mulasztast vagy hidnyossagot nem tart fel, amelyek
kivetkeziében biintetd, szabdlysértési, kartéritési vagy fegyvelmi eljaras kezdeménverését
kellett volna megtenni.



I/2 A bizonyossagot ado tevekenységet elosegito és akadalyozo téenyezok
bemutatisa (Bkr. 48. § ab.) pont)

A belsé ellendrzés Kereteit vallalkozasi szerzidds biztositotta, melynek idokerete a szilkséges
vizsgalatot lehetové tette a célok elérésére, tehat hogy a megallapitasok megalapozottak
legvenek. A vizsgilat sordn az ellenOrzétt munkatarsak konstruktiv hozzadllasa és
kizremukddése segitette az ellenorzések lefolytatasat, akadalyok nem meriiltek fel a
vegrehajtas soran Az ellendrzés gyvakorlatiban hatékony a vizsgdlat folyaman tirténo
konzultalas, amikor az érintett dolgozd azonnal hasznositja az ellentrzés észrevételeit,
javithatja a hibdkat, potolhatja a hianyossagokat.

1/2/a.) A belsé ellenorzést végzo szervezet humaneroforras ellatottsaga.
A kapacitis sziikségességét a 2017. évben érvényes Megbizasi szerzodésben foglaltak
meghatiroztik

Az cllendrzési tervben szereplo feladatok ellatasahoz sziikséges kapacitas, rendelkezésre allt.
A Megbizott részérdl a feladatot megfeleld szakértelemmel rendelkezd személyek latjak el.
Megbizott szolgdltatd a szolgdltatist a kiltségvetési szervnél belsd ellendrzési tevékenyseget
veégzok nyilvantartasardl ¢s kitelezd szakmai tovabbképzésérdl, valamint a koltségvetési
szervek vezetdinek €s gazdasdgi vezetdinek belsd Kontrollrendszer témdji tovabbképzéséril
szolo a 28/2011. (VIIL 3.) NGM rendelet 1/A. §-aban meghatarozott keépesitési, szakmai ¢s
egyéh kivetelményeknek megfeleld szakemberck bevondsdval teljesitette.

A belsd ellendrzést végzi személyek rendelkeznek az Aht. 70. § (4) bekezdésében
meghatarozott engedéllyel.

Eleget tettek regisztracios és kotelezd tovabbképzési kitelezettségeiknek az Egvéni Képzési
Tervekben eloirt képzeseken részt vettek.

1/2/b.) A belso ellendrzési egység és a belso ellenérisk szervezeti és funkcionalis
fiiggetlenségének biztositasa (Bkr. 18-19. § alapjan)

A kiilso ellendr megbizasa miatt a szervezeti és funkciondlis figgetlenség természetszerileg
teljesiil.

A belst ellenorik funkcionalis fillggetlensége biztositott volt, az nem sérillt. mivel
fliggetlenségiik a belst ellen6rzési modszer kivalasztisakor, a jelentés elkészitésekor és a
javaslatok megfogalmazdsa soran is érvényesiilt.

A belsé ellendrik mas iranyitasi, végrehajtisi feladatot nem végeztek.

I/2/c.) flsszeférhctctlenségi esetek (Bkr. 20. § alapjan)
Az ellenorzések sordn a jogszabaly szerinti dsszeférhetetlenségre okot ado koriilmény nem

meriilt fel, amely akadalyozta volna az ellenérzések elfogulatlan végrehajtasat és intézkedést
tett volna sziikségessé.

1/2/d.) A belsé ellendri jogokkal kapesolatos esetleges korlatozasok bemutatisa

Az ellendrzések végrehajtasat a Bkr. 25. §-dban foglalt ellendrzési jogok semmiféle
korlitozasa nem akadalvozta. Az ellenorzitt szervek az ellenorik rendelkezésére bocsatottak
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a sziikséges informacidkat, dokumentumokat, az ellendrdk az érintettekkel konzultalhattak és
a sziikséges segitséget megkaptak az ellendrzések végrehajtasahoz.

I/2/e.) A belso ellendrzés végrehajtiasat akadalyozo tényezok

A belsd ellentrzés szamara valamennyi dokumentacichoz é€s informacichoz vald hozzaférés
biztositott volt, illetve a belso ellenorzés végrehajtasat semmi nem akadalyozta.

Az ellenorzitt szervek vezetoi és munkatarsai egylittmikddésiikkel a belsé ellenGrzési
feladatok ellatasat hatékonyan timogattak.

A belsé ellendrzési munkahoz szilkséges targyi feltételeket a kiilso szolgahtatd sajit keretei
kozitt biztositotta,

1/2/f.) Az ellendrzések nyilvantartasa

Az elvégzett belsd ellenbrzésekrdl készilt jelentéseket a killso ellendr a Jegyzdknek atadja,
melyek az Onkormanyzati Hivatalnal keriilnek irattarba helvezésre.

A Bkr., 22. és 50.§ szerinti nyilvantartast a belso ellendr vezeti a szerzodés szerint és atadja a
Jegyzonek az év lezarasaval megirzésre.

1/2/g.) Az ellendrzési tevékenyseég fejlesztésére vonatkozo javaslatok

A Vilgységi Onkormanyzatok Tarsuldsaban, a jogszabaly altal eldirt belsé ellendrzés a
szabilyos, gazdasagos. hatékony és eredményes munkavégzes érdekében a megbizasos
formaban biztonsaggal megoldhato,

A kiilsd kapacitas biztositja a fuggetlenséget, a Jegyzikkel vald egyeztetés a tervben és a
nekik vald beszamolas pedig biztositja a javaslatok hasznosulisat a vezetdi intézkedések
formdjaban. Ezaltal segiti az Onkormanyzatok és szervezeteik tevékenységének
szabalyszerliségét, jogszabalyoknak valé megfelelését, de ezen tdl a hatékonyabb és
eredményesebb munkavégzést is.

Az ellenbrzésekre vald felkésziilési tevékenység erosithetd az ellendrzétt szervezettel,
szervezeli egységgel, tevékenységgel kapesolatos informaciok szélesebb kirl gyiijiése,
kockdzatok feltdrasa, korabbi, vagy kiilso ellendrzések tapasztalatainak megismerése lerén.

I/3 A tanacsadd tevékenység bemutatisa (Bkr. 48, § ac.) pont)

A soron kiviili feladatok kéizé tartozott a tanacsado tevékenység is, amely idéigényes feladat,
intézményi, dnkormanyzati vezetdk. ligyintézok dltali megkeresés esetében keriilt rd sor.
Elektronikus levelezés keretében 3 esetben tértént tanacsadas, ezentil igen gyakon
elofordulassal szobeli formaban zajlott segitségnyajtas.

A belsd ellendrzés tanacsaddi tevékenység keretében a helyszini vizsgéalatok kapesan — de
telefonos megkeresés, vagy személyes konzulticié formdjaban is szamos szakmai kérdéshen
fogalmazta meg szakmai véleményeét.

A revizorok ellendrzési munkdjukon tal a felmeriilé problémak kezelésére vonatkozoan
tanacsokat adtak, torekedtek az aktudlis jogszabdlyi valtozasokrol valo tajékoztatasra.



I1. A belso kontrollrendszer miitkidésének értékelése ellenorzési
tapasztalatok alapjan (Bkr. 48. § b.) pont)

II/1 A belsé kontrollrendszer szabalyszeriségénck, gazdasiagossaganak,
hatékonysaginak és eredményességének nivelése, javitisa érdekében tett
fontosabb javaslatok (Bkr. 48. § ba.) pont).

A belsd ellenorzés 2017. évben nem tett a belsd ellenorzési kézikonyv alapjan olyan
Lkiemelt” kategoridba tartozé megallapitast, amely azonnali intézkedést igényelt volna a
vezeles részérdal,

Olyan tényre nem mutatott rd, amely megakadalyozza, hogy valamely tevékenység, funkeid
vagy szervezeti egység alapvetoen eleget tegyen legfontosabb céljainak és célkitiizeéseinek,
olvan helyzetet nem tart fel, amelyvben a szervezet kockazati kitettsége jelentds,

A Bkr. 41. § (2) bekezdés értelmeben, a belsé ellendr eleget tett azon kiitelezettségének, mely
szerint az ellendrzési jelentésben objektiven szerepeltetni kell minden olyan lényeges tényt,
pozitiv és negativ megallapitist, hidnyossagot és ellentmondast, amely biztositja a vizsgalt
tevékenységrol szolo ellendrzési jelentés teljességét.

Az ellendrzések sorin, a fenticket figyvelembe véve az alibbi, egyéb javaslatok
fogalmazddtak meg a kozbeszerzisi értékhatir alatti beszerzések szabalvozisa, a
gazdalkodasi jogkorik gyakorlasanak szabalyszeriisége teriiletére vonatkozoan:

* A Lkizbeszerzési értékhatir alatti beszerzések szabalyozisa ¢és  gyakorlati
lebonyolitdsa terén s dsszhangot kell teremteni a  beszereési szabdalyzal, az
dnkormanyzat kiltségvetési rendelete €s a vagyonrendelete vonatkozo elGirasai kdzott.

* Az inkormanyzatok szerzddés dllomanyat rendszererzek, végezzdk el, az egységes
(elektronikus) nyilvantartisok pontositdsit, kiegészitését, alakitsak ki a beszerzési
folyamatok nyomon kévetési rendjét.

* Mint kotelezettségvillalo koltségvetési szerv gondoskodjanak az atlathatosag
ellendrzése céljabol, az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény {.f'uht.} 41, &
{6) bekezdése alapjan. (2016, 06.18-161) az atlathatosidgeal kapesolatos, Aht. 55. §-
aban meghatarozott adatokat tartalmazd, szerzddo felektdl beszerzett nyilatkozatokrol.

* A bheszerzési szabdlvzatok aktualizdlisa a jogszabdlyi és szervezeti viltozdsoknak
megfelelben térténjen meg.

= A gazdilkodéasi jogkorik gvakorldsira jogosult személyek irasbeli meghizdsait, aldirds
mintajat nyvilvan kell tartani.

s  Nagyobb figyelmet kell forditani a pénzkezelési folyamatok soran a belsté kontrollok
szerepenek érvényesitésére. Fontos az irasbeliségben is tartani a kGtelezettségvallalas,
pénziigyi ellenjegyzés, teljesités-igazolasa, érvenyesités, utalvanyozias sorrendjét,
kivetkezetesen érvényt kell szerezni, hogy valamennyi gazdasdgi esemeény
peénzforgalmi lebonyolitasa elott az arra feljogositott, illetve kijeltlt személyek
rendben eleget tegyenek a folvamatba épitett ellenorzesi kitelezettségiiknek.

* Formailag és tartalmilag is kivetkezetesebben kell eleget tenni az Aht. és Avr,
eloirasainak, konkréten az Aht. 78. § (2) bekezdésében foglaltak alapjin a
kiltségvetési szerv, a helyi dnkormanyzat a bevételek beérkezésének és a kiadasok
teljesitésének {itemezésérdl likviditasi tervet készit. Az Avr, 122. § (1) bekezdése
szerint a kiltségvetési szerv likviditasi terve a kéltségvetési szerv varhatd bevételeinek



— ideértve az idoszak elején rendelkezésre allo készpénz és szamladllomdny egyiittes
dsszegét is — alapul vételével, havi ltemezéssel tartalmazza a teljesithetd kiaddsokat.
A likviditasi tervet havonta feliil kell vizsgalni.

s Az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrdl szold 2011, évi
CXIl. Térvény (Infotv.) elGirasai szerint gondoskodjanak a kozérdekll adatok
kizzétételérdl. E feladatok teljesitésének szabalyozasi alapja kell, hogy legyen, a
hatalyvos Jogszabalvok altal eldirt Kozzétételi szabalyzat.

e A szervezeti ¢s milkodési szabdlyzatok, tigyrendek. munkakéri leirasok frissitését
tovabbra is napirenden kell tartani. Eloforduld hiba, hogy ezek a dokumentumok
nincsenek egymassal szinkronban, az dtszervezéseket, feladatkdrvaltozasokat nem
mindig tikrozik.

¢ Az dllamhaztartasi tdrvény vegrehajtasarol szolo 3682011, (XI.  31)
kormanyrendelet (Avr) 13 t’ (2) bekezdésében foglaltakra tekintettel sziikséges
attekinteni a Polgdrmesteri, Onkormanyzati Hivatalok, intézmények érvénvben lévo
szabalyzatait és a jelenleg nem szabdlyozott, de kitelezden eldirt teriiletekre is el kell
késziteni a hidnyzo szabalyozasokat,

e Készitsék el a hatilyos Bkr. eldirasainak megfeleld, a szervezeti integritast sértd
események kezelése eljarasrendjét.

& A Bkr. 7. § (1) — (3) bekezdéseiben foglaltaknak megfeleld integralt kockazatkezelési
rendszert kell kialakitani,

11/2 A belso kontrollrendszer 6t elemének értékelése (Bkr. 48. § bb.) pont)

A belsd kontrollrendszer kialakitdsa és miikadtetése az Onkorméanyzat Jegyzdiének a feladata,
akinek a belsé kontrollrendszer fejlesztése sordn figyelembe kell vennie az allamhaztartasi
kiilso ellentreést és belst ellentrzést végzod szervek altal megfogalmazott ajanlisokat és
Javaslatokat is.

Az elvegzett belst ellendrzésnek célja volt elemezni, vizsgilni és értékelni, kiilénésen a
gazdalkodashoz kapesolodo belso kontrollok kiépitésének, mikddésének jogszabalyoknak és
szabdlyzatoknak valé megfelelését, a vizsgalt folyamatokkal kapesolatosan megallapitasokat
és  ajanlasokat  tenni, hozzdjarulni  a  belsé  kontrollrendszerek  javitasdhoz,
tovabbfejlesztéséhez.

1/2/a.) A kontrollkiirnyezet értékelése

A Bkr. 6. § (1) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a  jegyzd  kiteles olvan
kontrollkornyezetet kialakitani, amelyben vilagos a szervezeti struktira, egyeértelmiiek a
feleldsségi, hataskdri viszonyok és feladatok, meghatarozottak az etikai elvarasok a szervezet
minden szintjén, és atlathatd a humanerdforras-kezelés. A Bkr. 6. § (2) bekezdése szerint a
kiltségvetési szerv vezetdje koteles olyan szabédlyzatokat kiadni. folyamatokat kialakitani és
mikodtetni a szervezeten belill, amelyek biztositjak a rendelkezeésre allo forrdsok
szabalyszer(, szabdlyozott. gazdasigos, hatékony és eredményes felhasznalasat.

A Belsd Kontrollrendszer tartalmazza a szabalytalansag fogalmadra, alapeseteire,
megeldzésére, észlelésének kitelezettségére, az azt kivetd intézkedeésekre, eljarasokra, az
intézkedések nyomon kévetésére és nyilvantartasara vonatkozd szabalyokat. A hatalyos Bkr.
eloirasainak megfelelo, a szervezeti integritast sértd esemenyek kezelése eljarasrendjének
elkészitése az bnkormanyzatoknal folyamatban van.



11/2/b.) Kockazatkezelés

A kockdzatkezeléssel kapesolatos helyi szabalyokat, a Hivatal tevékenységével, folyamataival
osszefliggésben jellemzden elofordulhatd kockazati kategoriakat, kockazatokat, a kockazat
fogalmdval, a kockdzatkezeléssel, a kockazatkezelési hataskorrel, a kockazatkezelés
folyamataval, idGtartamaval, a kockdzatelemzés részletes feladataival kapcsolatos helyi
eldirasokat a Belsd Kontrollrendszer tartalmazza. A Bkr. 7. § (1) — (3) bekezdéseiben
foglaltaknak megfeleld integralt kockazatkezelési rendszer kialakitasa folyamatban van.

[1/2/e.) Kontrolltevékenységek

A Jegyzok kialakitottdk és folyamatosan mikddtetik a folyamatba épitett eldzetes dés
utdlagos  vezetdi  ellendrzés  rendszerét. Belsd  szabdlyzatban  szabdlyozta a
kiitelezettségvallalds, a pénziigyi ellenjegyzés, a teljesités igazolasa, az ervényesités ¢s az
utalvinyozas rendjét, Osszhangban az Aht. ¢és az Avr. elbirasaival, illetve a helyi
sajatossagokkal.

A Hivatalok adatkezelési és adatbiztonsagi szabilyzatai, valamint az informatikai
biztonsdgi szabdlyzatok tartalmazzék a hozzdférési jogosultsigokat. A beszamolds rendjét a
Hivatal SZMSZ-¢, tigyrendje, illetve az alkalmazottak munkakéri leirdsa tartalmazza.

A fliggetlen belsd ellenorzés a jovahagyott éves ellendrzési terv alapjan, a hazai és
nemzetkdzi ellendrzési szabdlyok, szakmai Gtmutatok alapjan 1atja el feladatait.

11/2/d.) Informiecid és kommunikacio

Az informacios és kommunikdcios rendszerre vonatkozd helyi szabdlyokat a Belso

Kontrollrendszer tartalmazza.
A Hivatal vezetdje altal kialakitott informacios és kommunikacios rendszernek biztositania
kell, hogy a megfeleld informacidok a megleleld idoben eljussanak az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, illetve személyhez. Ennek mikodtetése vezetdi értekezletek, kézvetlen
vezetti informdcio tovabbitasa elektronikus dton, napi munkakapesolat segitségevel
zokkendmentes, az igény és szilkség szerinti munkamegbeszélések. beszamoltatasok a vezetdi
¢s végrehajtoi szintek koézétti kommunikaciot elosegitik, biztositjak.

A kiilso szervekkel, személyekkel kapesolatos informacidszolgaltatasi €s kommunikacios
feladatokat, eljarasrendet a Hivatal kozérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének. a kitelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyzata
tartalmazza. A jogszabdlyban elbint kizzétételi kbtelezettséget az Onkormanyzatok csak
részben teljesitik.

Az Onkormanyzatnak, mint kozfeladatot ellatd szervnek az Infotv. 37. §-a alapjan
elektronikus kozzétételi kotelezettsége van az Infotv, 1. mellékletében meghatarozott adatok
vonatkozasaban.

Az Infotv. a kézségi dnkormanyzatok szamara nem allapit meg kotelezettséget 6nallo honlap
fenntartisara, igy az ©Onalld honlappal nem rendelkezd Gnkormanyzatok kozzétételi
kitelezettségiiknek vdlasztasuk szerint tarsuldsaik dltal koztisen mikodtetett felileteken is
eleget tehetnek [Infotv. 33. § (1)-(3) bekezdés].




II/2/e.) Nyomon kivetési rendszer (Monitoring)

A Hivatalok tevékenységének. a célok megvalositasanak nvomon kévetését hiztositd
monitoring rendszer (az operativ tevékenységek keretében megvaldsuld folyamatos és eseti
nyomon kivelds, az operativ tevekenysegektol fiiggetleniil miikddo belsé ellendrzés) kialakitasdra
€s mikodtetésére a jegyzok megfeleloen intézkedtek. A rendszer szabdlyait a Belsd
Kontrollrendszerben hataroztik meg. A nyomon kovetési rendszer biztositja, hogy a megfeleld
informéaciok a megfelel6 idoben eljutnak az illetékes szervezethez, szervezeti egyvséghez, illetve
személyekhez.

Az Onkorminyzati Hivatalokban az operativ monitoring tevékenység a meghatdrozott
rendszerességgel vezetdi értekezleteken térténd szamonkéréssel és beszamoltatdssal valosult
meg. Az utdlagos monitoring tevékenység érvénvesiilése a killso szakértd altal végzett belso
ellendrzés keretében biztositott volt.

Az Onkormdnyzati Hivatalokban kialakitott kontrollrendszer alapvetd megfeleldségének
kosztinhetben bincselekmény, szabalysérés, kartérités, illetve fegvelmi eljards meginditasara
okot add cselekményt, mulasztast, hidanyossigot az ellendrzések nem tartak fel.

I11. Az intézkedési tervek megvalositasa (Bkr. 48. § c.) pont.)

A belsd ellendrzesi jelentés a tapasztalatok alapjan megfogalmazott javaslatokkal zarult,
azokat az ellendrzittek megvaldsithatonak tartottdk, intézkedtek az el6fordult hidnyossagok
megsziintetésére.

A javaslatok nyoman a szilkséges intézkedéseket megtették az ellenGrzétt teriiletek vezetdi.
Az ellendrzési jelentésben foglaltakat az érintettek elfogadtak, a javaslatok alapjan a
hidgnyossagok egy részének potldsa, az ellendrzések realizalisa 2018, évre athuzodik.

A vizsgalati idok rividitése érdekében az ellendrzés gyakran, és egyre tibbet alkalmazza az
azonnali javitas, helvreallitas modszerét, csOkkentve ezzel az adminisziricios terheket.

Készitette:
Dr. Kadar Andrasné
belso ellenorzési vezetd
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